广州华立科技职业学院实验实训室钥匙借用申请表

	部门
	
	申请日期
	

	借用人
	
	联系方式
	

	借用日期
	年   月   日—    年   月   日 （共  天）

	借用地址
	

	借用事由
	

	借用部门负责人意见：

                                          签名：

                                               年   月   日

	实训中心负责人意见：

                                         签名：

                                               年   月   日

	归还签名：                    日期:


钥匙借用期间注意事项：

1、借用部门及借用人须保障好实验实训室仪器设备的完好无损、物归原位、搞好卫生、并关好门窗、灯光、电源等。

2、非实验实训室的物资须及时带走，如若丢失实训中心概不负责。

3、借用部门及借用人须保管好钥匙。凡因私配钥匙、钥匙丢失或随意转借他人，事后不报告，又不及时采取措施，造成实验室安全事故或实验室设备丢失等，将追究借用人的责任。
